TRƯỜNG THCS-THPT PHAN CHÂU TRINH
PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ 
LỄ SƠ KẾT HỌC KỲ I (2016-2017)
VÀ
KỶ NIỆM NGÀY HSSV 9/1 
DƯỚI CỜ THỨ 2: 07h00’-9h00’      09/01/2017
********
A- Nghi lễ:
· Văn nghệ + Tuyên bố lý do + Giới thiệu đại biểu, thành phần tham dự (Thầy Hoằng TLTN phụ trách)
· [bookmark: _GoBack]Điểm danh cán bộ giáo viên nhân viên + Trật tự kỷ luật  (Th. Bảo và tổ giám thị phụ trách) có bổ sung thêm GV (nam) – QLNT không chủ nhiệm
B- Nội dung:
1/ Báo cáo sơ kết HKI  (Hiệu Trưởng báo cáo)
2/ Phát thưởng cho học sinh ( Cô Lê Thị Thu Hà phụ trách)
3/ Sinh hoạt truyền thống HSSV (Thầy Lê 	Xuân Hoằng phụ trách)
4/ Văn nghệ chào mừng ngày HSSV
5/ Chương trình quyên góp giúp bạn vượt khó
C- Phân công chuẩn bị csvc, trật tự kỷ luật buổi lễ: (Thầy Trung-PHT- Chỉ đạo chung)
1) Thư mời đại biểu: HĐQT+BĐD-CMHS và đăng tài liệu hình ảnh buổi lễ lên trang Web của trường (Cô Huyền Trang phụ trách)
2) Viết kịch bản chi tiết buổi lễ (Thầy: Lê Xuân Hoằng phụ trách)
3) Trang trí + căng phông màn + bàn ghế cho cán bộ, giáo viên, nhân viên ngồi dự Âm thanh ánh sáng, nươc uống cho đại biểu (Anh Do và Anh Trung phụ trách)
4) Chụp hình lưu lại làm tài liệu ( Cô Ánh Nguyệt và thày Toàn phụ trách)
5) Vệ sinh sân lễ (Cô Sáu phụ trách)
6) Phụ giúp lễ tân và phát thưởng:
a- Cô: Lê Thị Huyền Trang
b- Cô: Lê Thị Hương Giang
c- Cô: Nguyễn Thị Mùi
d- Cô: Bạch Thị Ngọc Thuy

Ngày 04 Tháng 01 Năm 2017
HIỆU TRƯỞNG
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